ABNAHMEPROTOKOLL
Wien, am ……

Die mit Vertrag / Auftragsbestätigung Nr. XXX vom YYY (Datum) vereinbarte Leistung in form von (Kurzbeschreibung Leistung) wurde mit heutigem Datum (vorläufig/teilweise) abgeschlossen und übergeben.

Bezüglich der Leistungsübernahme werden folgende Feststellungen getroffen:

(Nicht zutreffendes streichen!)

A) Die vereinbarte Leistung wurde vollständig, vereinbarungsgemäß und fristgerecht erbracht / geliefert

ODER

B) Die vereinbarte Leistung wurde unvollständig / mangelhaft erbracht / geliefert. Folgende Punkte der Leistung gemäß Vertrag / Auftrag sind nicht erbracht bzw. nur zu folgendem Teil erbracht:

(Beschreibung der fehlende Leistungsteile, ggf. Erfüllungsgrad in %, Verweis auf Leistungsbeschreibung des Vertrags)

Für die Erbringung der ausständigen Leistungen wird eine Frist bis zum (Datum) eingeräumt. (im Bedarf mehrfach für verschiedene Leistungsteile)

(oder: )

Die nicht erbrachten Leistungen werden durch Reduktion des Rechnungsbetrages / Honoraranspruches im Ausmaß von € XXX kompensiert.
Für den Auftraggeber
(Name, Unterschrift)
